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ПРОГРАММА
ВВОДНОГО ИНСТРУКТАЖА ПО ОХРАНЕ ТРУДА, ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ И ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ ДЛЯ ЛИЦ, ПРИНИМАЕМЫХ НА РАБОТУ, КОМАНДИРОВАННЫМИ В ОРГАНИЗАЦИЮ СОТРУДНИКАМИ, СОТРУДНИКАМИ СТОРОННИХ ОРГАНИЗАЦИЙ, ВЫПОЛНЯЮЩИМИ РАБОТЫ НА ВЫДЕЛЕННОМ УЧАСТКЕ, УЧАЩИМИСЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, ПРОХОДЯЩИМИ В ОРГАНИЗАЦИИ ПРАКТИКУ, И ДРУГИМИ ЛИЦАМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
г. НОВОСИБИРСК 2015 г.
	№ п/п
	Основные вопросы вводного инструктажа
	Пояснения инструктирующего, положения, приказы и инструкции

	1
	Общие сведения об организации, характерные особенности
	Директор. Основные направления деятельности организации работодателя.

	2
	Основные положения законодательства Российской Федерации об охране труда
	Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 г.;

Приказ Минздравмедпрома № 90 от 14.03.1996 г. ГО порядке проведения предварительных и периодических медицинских осмотров работников и медицинских регламентах допуска к профессии";
ФЗ № 52 от 12.03Л 999 г. "О санаторно-эпидемиологическом благополучии населения;
Постановление Минтруда РФ и Минобразования РФ № 1/29 от 13.01.2003 г. "Об утверждении Порядка обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций".   

	2.1
	Трудовой договор, рабочее время и время отдыха, охрана труда женщин и лиц моложе 18-ти лет. Льготы и компенсации
	Трудовой договор, договор подряда. «Правила внутреннего    трудового    распорядка   у работодателя». Рабочее время:  с 9.00 до  18.00, перерыв на обед с 13.00 часов до 14.00 часов.
Продолжительность рабочей недели 40 часов;
«Положение о порядке установления надбавок и доплат к должностным окладам работникам». 

«Положение о премировании работников».           

	2.2
	«Правила внутреннего трудового распорядка»
	«Правила внутреннего трудового распорядка   организации - работодателя.

	2.3
	Организация работы по охране труда, ответственность за нарушение правил охраны труда.
	Система управления охраной труда;

Журналы по охране труда;

Организация безопасных методов труда ответственными лицами (должностное лицо, на которое приказом работодателя возложена данная обязанность);

Выполнение инструкций по охране труда работниками, контроль за состоянием охраны труда;

Ответственность за нарушение работниками правил и инструкций по охране труда (административная, дисциплинарная, уголовная)       

	2.4
	Государственный и общественный контроль за состоянием охраны труда
	Государственная инспекция труда в Новосибирской области; Инспекции Котлонадзора, Госэнергонадзора, Пожнадзора, Госсанэпиднадзора, экологии; Профсоюзы

	3
	Общие правила поведения

работающих на территории,               в служебных и вспомогательных помещениях.

Расположение основных   и   вспомогательных помещений
	«Правила внутреннего трудового распорядка».

Инструктаж проводится должностным лицом организации, на которого, приказом директора возложена обязанность по проведению вводного инструктажа.

	4
	Основные опасные и вредные

производственные факторы
	Опасные и вредные производственные факторы (ГОСТ 12.0.003-74): физические: движущиеся машины, напряжение зрения при работе с компьютером, опасный уровень напряжения в электрической цепи; химические: действующие через дыхательные пути.

Инструкции по охране труда по специальностям, инструкции по ОТ на рабочем месте.                            

	5
	Методы и средства

предупреждения

несчастных случаев и
профессиональных заболеваний, плакаты, знаки

безопасности
	Методы: Обучение безопасным методам работ, проверка знаний Правил и инструкций.

Средства: Проветривание служебных помещений;

Норма выдачи спецодежды и спецобуви;

Медицинские профилактические осмотры;
Инструкции по охране труда по специальностям.

Мероприятия проводимые в организации по охране труда.                                  |

	6
	Основные требования по предупреждению электротравматизма
	Обученный        электротехнический        персонал.

Обучение лиц, использующих электроинструмент

и электрооборудование, группы по электробезопасности; Проверка знаний по правилам эксплуатации ЭУ и правилам техники безопасности.
Приказ   о   назначении   ответственных   лиц   по электробезопасности.    Инструкция по охране труда при работе с электроинструментом. Инструкция по охране труда неэлектротехнического персонала. Инструкции по охране труда по специальностям  

	7
	Основные требования производственной санитарии и личной гигиены
	Правила внутреннего трудового распорядка. Мероприятия по охране труда. Положение об организации бытовых условий и обеспечение внешнего вида

	8
	Средства индивидуальной защиты.
Порядок и нормы выдачи СИЗ
	Порядок выдачи, хранения и пользования спецодеждой, обувью и другими специальными средствами защиты.
Норма выдачи СИЗ; Инструкция по охране труда по специальностям.

	9
	Обстоятельства и причины отдельных характерных несчастных случаев, аварий, пожаров, происшедших из-за нарушения требований безопасности.
	Причины:
- падение с высоты, захламленность проходов;

- пренебрежение требованиям инструкций;
- пожар;

- курение в неустановленном месте, неисправности электропроводки;

- поражение электротоком

	10
	Порядок расследования и оформления несчастных случаев и профессиональных заболеваний
	Комиссия по расследованию, ее состав;
Порядок расследования (объяснительные, схемы места НС, проверка журнала регистрации инструктажа).

Составление акта по форме Н-1; 

Ведение «Журнала регистрации несчастных случаев».

При групповом несчастном случае (два человека и более), тяжелом несчастном случае или несчастном случае со смертельным исходом работодатель (его представитель) в течение суток обязан направить извещение по установленной форме:

- в государственную инспекцию труда в НСО;

- в прокуратуру по месту происшествия НС;

- в департамент труда и занятости НСО или орган местного самоуправления по месту государственной регистрации работодателя.

- работодателю, направившему работника, с которым произошел несчастный случай.

- в территориальный орган соответствующего федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по контролю и надзору в установленной сфере деятельности, если несчастный случай произошел в организации или на объекте, подконтрольных этому органу;

- в исполнительный орган страховщика по вопросам обязательного социального страхования от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (по месту регистрации работодателя в качестве страхователя).
При групповом несчастном случае, тяжелом несчастном случае или несчастном случае со смертельным исходом работодатель (его представитель) в течение суток также обязан направить извещение по установленной форме в Федерацию профсоюзов Новосибирской области   

	11
	Пожарная      безопасность.

Способы  и средства предотвращения пожаров,       взрывов, аварий.

Действие работников    при    их возникновении
	Обучение работников противопожарной безопасности;

Инструкция по пожарной безопасности в ООО ЧОП «Сателлит Сиб», ООО ЧОП «Сателлит НСК» и ООО «Сателлит Техно»;

Приказ о пожарной безопасности (назначение ответственных лиц) в организации

	12
	Первая помощь пострадавшим.

Действия работающих          при возникновении несчастного случая
	«Инструкция по обучению работников по оказанию первой доврачебной помощи пострадавшим от несчастных случаев»


