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ДОГОВОР № __ ФО
об оказании охранных услуг

г. Новосибирск


                                                                            
__ 2016 года
Общество с ограниченной ответственностью «_» (Лицензия №   выданная ГУ МВД РФ ___ от ____ г.), именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице _____, действующей на основании Устава, с одной стороны, и _____, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Исполнитель принимает на себя обязательство по охране строительной площадки, а также по обеспечению сохранности имущества Заказчика (далее по тексту охранные услуги), в пределах территории объекта по адресу: г. ___, ул. ___(далее по тексту Объект), а Заказчик обязуется оплатить эти услуги.
1.2. Исполнитель оказывает охранные услуги, а также содействует правоохранительным органам в обеспечении правопорядка на Объекте, используя технические и иные средства, не причиняющие вреда здоровью граждан и окружающей среде. 

1.3. Перечень имущества Заказчика, подлежащего охране, указывается в Дополнительном соглашении (приложение № 1 к настоящему Договору), которое является неотъемлемой частью настоящего Договора. 

1.4.  Охрана Объекта будет осуществляться следующим режимом: ___.
1.5. Объект считается принятым под охрану с даты, указанной в Акте о принятии Объекта под охрану (Приложение 2 к настоящему Договору).

2. Права и обязанности сторон
2.1.    Исполнитель обязан:

2.1.1. Обеспечить дежурство на Объекте ___ (____) охранника в соответствии с режимом охраны, указанным в 1.4 настоящего Договора.

2.1.2. Контролировать соблюдение установленного Заказчиком порядка доступа работников Заказчика и посетителей, а также вноса и выноса материальных средств на Объект (с Объекта);

2.1.3. Контролировать соблюдение установленных Заказчиком правил внутреннего распорядка.

2.1.4. Контролировать соблюдение установленного Заказчиком порядка сдачи отдельных помещений Объекта под охрану и снятия с охраны.

2.1.5.  Контролировать сохранность входных дверей, запорных устройств, решеток и пломб опечатанных помещений, сданных под охрану.

2.1.6. Принимать меры адекватного реагирования на действия лиц, нарушающих установленный порядок посещения Объекта либо правила внутреннего распорядка, а также носящих признаки противоправных деяний, своевременно информировать о таких фактах Заказчика, дежурную часть охранного предприятия и в случае необходимости правоохранительные органы.

2.1.7.  Оказывать содействие правоохранительным органам в обеспечении правопорядка на территории Объекта.

2.1.8. Своевременно реагировать на срабатывание средств охранно-пожарной сигнализации, появление на Объекте признаков возгорания, аварий техногенного характера или стихийного бедствия и принимать необходимые меры адекватного реагирования (вызов специальных служб, сообщение Заказчику и принятие мер с помощью подручных средств и т.д.). 

2.1.9. Оповещать структуры МВД, ФСБ и т.п., а также руководство Объекта о возникновении чрезвычайной ситуации, связанной с угрозой взрыва, захватом заложников, пожаром и т.д.



Оповещение осуществляется согласно Инструкции об организации охраны объекта (Приложение 4 к настоящему Договору).

2.2. Исполнитель вправе:

2.2.1. Подавать Заказчику предложения по совершенствованию системы мер по обеспечению сохранности имущества и техническому оснащению Объекта.

2.3.  Порядок выполнения обязанностей Исполнителем определяется Инструкцией по организации охраны объекта.

2.4.    Заказчик обязан:

2.4.1.  Установить порядок посещения Объекта и правила внутреннего распорядка в виде издания соответствующих документов, ознакомить с ними работников, а также обеспечить возможность ознакомления с ними посетителей Объекта.

2.4.2. Контролировать надлежащее выполнение работниками Заказчика требований по сохранности материальных ценностей, денежных средств и иного имущества Заказчика.

2.4.3. По согласованию с Исполнителем утвердить Инструкцию по организации охраны объекта, довести их до сведения работников Заказчика, а также обеспечить материальную возможность их соблюдения.

2.4.4. Обеспечить Исполнителя необходимой документацией и своевременно информировать обо всех изменениях установленного порядка.

2.4.5. Создать надлежащие условия для обеспечения сохранности имущества, в частности:

- обеспечивать исправное состояние стен, крыш, потолков, чердачных и слуховых окон, люков и дверей помещений, в которых хранится имущество Заказчика, для исключения возможности несанкционированного проникновения через них посторонних лиц;

-обеспечить Объект необходимым освещением;

-обеспечить свободный доступ сотрудников Исполнителя к установленным приборам охранно-пожарной сигнализации и средствам пожаротушения.

2.4.6.  При необходимости, установленной Исполнителем, и по своей инициативе за свой счёт осуществить мероприятия по оборудованию Объекта современными техническими средствами охраны, в том числе аппаратурой наблюдения и контроля, средствами сигнализации. Потребность в этих средствах, а также сроки их внедрения указываются в двухстороннем акте, составляемом сторонами.

2.4.7. Обеспечить Исполнителя на срок действия договора служебным  помещением  (рабочим местом), оборудованным необходимой мебелью, телефонной связью, а также местом для приёма пищи.

2.5. Заказчик вправе:

2.5.1. Путем проведения проверок контролировать соответствие оказываемых услуг требованиям профессиональных стандартов с обязательным доведением результатов проверок до сведения Исполнителя.

2.5.2. При наличии оснований требовать от Исполнителя замены охранника, осуществляющего дежурство на Объекте.

2.6. Стороны обязаны соблюдать конфиденциальность в отношении сведений, составляющих служебную, коммерческую тайну другой стороны, при условии, что указанные сведения известны в качестве таковых.

3. Ответственность сторон

3.1. Исполнитель несёт ответственность за ущерб, причинённый утратой, уничтожением или повреждением имущества Заказчика вследствие ненадлежащего выполнения им принятых на себя обязательств по настоящему Договору, в размере реального ущерба.

3.2. Факты хищения, уничтожения или повреждения имущества Заказчика посторонними лицами, проникшими на Объект по вине Исполнителя, либо вследствие пожара или в силу других причин по вине Исполнителя, факт неисполнения или ненадлежащего исполнения  обязательств по настоящему Договору Исполнителем устанавливаются в порядке, определяемом действующим законодательством Российской Федерации.

В случае причинения ущерба Заказчику уполномоченные представители Исполнителя участвуют в определении его размера и проведении инвентаризации основных средств, денежных средств и иного имущества Заказчика, результаты которой сопоставляются с данными учета на момент происшествия. При хищении и других, не терпящих отлагательства случаях, инвентаризация начинается немедленно по прибытии уполномоченных представителей сторон на место происшествия. 
Размер убытков, причиненных в результате утраты, уничтожения или повреждения имущества Заказчика, устанавливается комиссией, состоящей из полномочных представителей Заказчика и Исполнителя. По окончании работы комиссии составляется Акт о размере убытков.

Возмещение Заказчику причиненного Исполнителем ущерба производится в 30-ти (тридцати) дневный срок с момента предоставления Заказчиком постановления органов дознания, следствия или приговора (решения) суда, установивших факт кражи, уничтожения или повреждения имущества Заказчика посторонними лицами, проникшими на Объект по вине Исполнителя, или факт неисполнения или ненадлежащего исполнения  обязательств по настоящему Договору Исполнителем.

Ущерб, причиненный Заказчику действиями охранника(ов) Исполнителя, может быть возмещен Исполнителем добровольно (по согласованию между сторонами).

3.3. Исполнитель освобождается от материальной ответственности, если утрата, уничтожение или повреждение имущества Заказчика явились результатом невыполнения Заказчиком правил приема-сдачи имущества под охрану, а также при неисполнении Заказчиком обязательств по настоящему договору. 

3.4.  Сторона освобождается от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору и причиненные убытки, если ее действия или бездействие были обусловлены воздействием непреодолимой силы или иными обстоятельствами, наступление которых она не имела возможности предвидеть, предотвратить или преодолеть (землетрясение, наводнение, другие стихийные бедствия), в том числе военными действиями, локальными конфликтами, чрезвычайным положением, другими экстремальными ситуациями, а также, если убытки были причинены стороне вопреки добросовестному исполнению договорных обязательств работниками другой стороны, в том числе в условиях крайней необходимости, необходимой обороны или обоснованного риска.

3.5. При наступлении указанных в п. 3.4 настоящего Договора обстоятельств сторона, для которой наступили эти обстоятельства, должна немедленно известить об этом другую сторону. Наличие обстоятельств непреодолимой силы должно быть подтверждено документально.

3.6. Исполнитель не несет ответственности: за оставленное в охраняемом помещении (на Объекте) личное имущество работников Заказчика; за ущерб, причиненный Заказчику в неохраняемое время; за ущерб, причиненный в случае нарушения правил пожарной безопасности работниками Заказчика; за ущерб, причиненный Заказчику работниками Заказчика, в том числе вследствие несоблюдения ими условий сохранности денежных средств и иного имущества Заказчика.

3.7. При разглашении одной из сторон сведений, составляющих служебную, коммерческую тайну другой стороны, при условии, что указанные сведения были ей известны в качестве таковых, виновная сторона обязана возместить другой стороне причиненные ей в связи с этим убытки.

3.8. В период приостановления действия договора по причинам, указанным в п.4.3. и п.5.4 настоящего договора Исполнитель перед Заказчиком ответственности не несет.
4. Порядок сдачи и приема услуг
4.1. По завершению каждого календарного месяца не позднее пятого числа месяца, следующего за расчётным, Исполнитель предоставляет Заказчику письменный отчет об оказанных услугах в виде Акта об оказанных услугах (далее по тексту Акт об услугах).

4.2. Заказчик в течение  двух рабочих дней со дня получения Акта об услугах обязан его рассмотреть, подписать и вернуть один экземпляр Исполнителю.  

4.3. В случае отказа Заказчика подписать Акт об услугах в течение срока, указанного в п. 4.2 настоящего Договора, а также в иных случаях, когда Акт об услугах не был подписан, Исполнитель вправе приостановить оказание услуг, предусмотренных настоящим Договором. О приостановлении исполнения своих обязательств по Договору Исполнитель письменно уведомляет Заказчика не менее чем за 1 (один) день до исполнения принятого решения. 


5. Стоимость охранных услуг и порядок расчетов
5.1.  Ориентировочная стоимость охранных услуг составляет ___ рублей 00 коп. в месяц.  

Окончательная стоимость охранных услуг определяется в Акте об оказанных услугах.  

5.2. Подписанный обеими сторонами Акт об услугах является основанием для выставления Исполнителем счета и расчетов между сторонами. 

5.3. Оплата охранных услуг Исполнителя производится ежемесячно путём перечисления денежных сумм на расчётный счёт Исполнителя в течение трех банковских дней с момента предоставления Исполнителем счета, но не позднее десятого числа месяца, следующего за расчетным.

5.4. В случае отсутствия оплаты охранных услуг в установленные в п. 5.3. настоящего Договора сроки, Исполнитель имеет право приостановить исполнение своих обязательств по настоящему Договору. О приостановлении исполнения своих обязательств по Договору Исполнитель письменно уведомляет Заказчика не менее, чем за 1 (один) день до исполнения принятого решения. 
5.5. В случае просрочки оплаты за охранные услуги Заказчик уплачивает Исполнителю пеню в размере 0,1 % от суммы  задолженности за каждый день просрочки.

5.6. В случае неисполнение Заказчиком обязательств по настоящему Договору, в том числе непогашения задолженности в течение одного месяца со дня, установленного в п. 5.3 настоящего Договора, Исполнитель имеет право расторгнуть настоящий договор в одностороннем порядке, а также предъявить требование произвести полный расчет за оказанные услуги, в том числе и за период приостановления исполнения своих обязательств.. О расторжении Договора Исполнитель письменно уведомляет Заказчика не менее, чем за 10 (десять) дней до даты расторжения Договора.

5.7. Исполнитель имеет право в течение срока действия настоящего Договора корректировать стоимость одного часа охранных услуг. Заказчик вправе в течение трех рабочих дней со дня уведомления его Исполнителем о решении скорректировать стоимость одного часа охранных услуг отклонить в письменной форме предложение Исполнителя и досрочно расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке, оплатив оказанные в текущем месяце охранные услуги по день расторжения Договора из расчета стоимости одного часа охранных услуг последнего расчетного месяца. В случае отсутствия письменного ответа Заказчика об отказе от новых условий финансовых взаимоотношений, предложения Исполнителя считаются принятыми.

5.8.  Все платежи в случае расторжения настоящего Договора в одностороннем порядке (кроме возмещения ущерба) должны быть осуществлены не позднее 7 (семи) дней со дня расторжения Договора.
6. Срок действия договора
6.1.  Настоящий Договор заключен на неопределенный срок и вступает в силу с ____ г.
6.2.  Исполнитель приступает к выполнению обязательств, предусмотренных в п. 1.1 настоящего Договора, с даты, указанной в подписанном сторонами Акте о принятии Объекта под охрану.
6.3.  Настоящий Договор может быть расторгнут:

- по истечении срока действия договора;

- по соглашению сторон;

- по инициативе одной из сторон, которая должна письменно известить об этом другую сторону не позднее, чем за 10 (десять) дней до даты расторжения Договора;

- в одностороннем порядке в случаях, предусмотренных настоящим Договором; 

- в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

7. Заключительные положения
7.1. Стороны обязуются соблюдать конфиденциальность в отношении всей информации, полученной в связи с исполнением настоящего Договора.

7.2. Любые изменения и дополнения к Договору действительны и составляют его неотъемлемую часть, если они составлены в письменном виде, оформлены надлежащим образом и подписаны обеими сторонами.

7.3. Споры и разногласия по Договору, не нашедшие решения в ходе переговоров сторон, разрешаются в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

7.4.  Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу. 

7.5.  Приложения к Договору:

Приложение № 1 - Дополнительное соглашение, в котором указывается перечень имущества Заказчика, подлежащего охране.

Приложение № 2 -  Акт о принятии Объекта под охрану.
Приложение № 3 - Инструкция об организации охраны объекта.

).

Всего на ___ л.

8. Адреса и реквизиты сторон
	Исполнитель


	Заказчик



	Директор

__________________________ 
	Директор

 _________________________ 


ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ

к договору об оказании охранных услуг  № ФО
от года

г. Новосибирск


                                                                                       

                  года

Общество с ограниченной ответственностью «_», именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице _,  действующего на основании _, с одной стороны, 

и __, с другой стороны  в соответствии с договором об оказании охранных услуг № _ ФО от _. (далее по тексту Договор), заключили настоящее дополнительное соглашение о нижеследующем:

1. Заказчик и Исполнитель пришли к взаимному соглашению о следующем перечне имущества Заказчика, подлежащего охране Исполнителем по Договору:

Перечень имущества Заказчика, подлежащего охране Исполнителем:

- строительная техника, находящаяся на строительной площадке;

- помещения бытовок, складов, расположенных на охраняемой территории;

- материальные ценности, отделочные материалы, электро, сантехническое и канализационное оборудование, сдаваемое под охрану в установленном порядке;

2. Вышеизложенный перечень имущества является исчерпывающим. За утрату и вред, причиненный иному, не указанному в настоящем соглашении имуществу, Исполнитель не несет ответственности перед Заказчиком.

3. Иной перечень имущества, подлежащего охране, может быть установлен лишь по обоюдному согласию между Заказчиком и Исполнителем путем заключения нового дополнительного соглашения.

	Исполнитель: ООО 
	
	

	
	
	

	Директор
	
	

	___________________________ 
	
	

	М.П.
	
	


	Заказчик: 
	
	

	
	
	

	Директор
	
	

	___________________________ 
	
	

	М.П.
	
	


АКТ

о принятии Объекта под охрану

г. Новосибирск


                                                         

года


Общество с ограниченной ответственностью «__», именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице ___, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ___, с другой стороны, в соответствии с  договором об оказании охранных услуг (далее по тексту Договор) и проведенным обследованием Объекта  составили настоящий акт о нижеследующем:

1. Установить дату принятия  Исполнителем Объекта  __  под охрану   __ г.

2. Выставить пост охраны на Объекте в соответствии с Актом о выставлении поста (постов) охраны.

3. Перечень имущества Заказчика, подлежащего охране, устанавливается описью имущества, сдаваемого под охрану. 

	Исполнитель: ООО 
	
	

	
	
	

	Директор
	
	

	________________________ 
	
	

	М.П.
	
	


	Заказчик: 


	
	

	
	
	

	Директор
	
	

	________________________
	
	

	М.П.
	
	


	СОГЛАСОВАНО
_________________

«____»__________________201 года


	
	УТВЕРЖДАЮ

___________________ 

«_____»_______________ 2016 года


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1. Основной задачей охранника является осуществление охраны Объекта согласно условиям Договора об оказании охранных услуг №_ г. и настоящей Инструкции, руководствуясь нормативными документами, регламентирующими деятельность предприятий с особыми уставными задачами.


2. Охранник должен знать:

- задачу по охране Объекта;

- план охраняемого Объекта;

- схему организации охраны Объекта;

- особенности осуществления охраны Объекта (пропускную систему, формы документов,  подтверждающих право присутствия на территории объекта и т.д.);

- правила и условия применения огнестрельного оружия и специальных средств;

-схему эвакуации людей при пожаре;

- инструкцию по мерам пожарной безопасности.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА 

Общие положения 

2.1. Порядок допуска на территорию охраняемого Объекта работников и других лиц.

2.1.1.Пропускной режим определяет порядок входа, выхода, въезда, выезда на Объект сотрудников Общества, подрядчиков, иных физических  и  юридических лиц, в том числе посетителей (клиентов) и вводится с целью исключения:

        - посещения Объекта посторонними лицами без служебной необходимости;

        -выноса(вывоза) с территории Объекта Имущества баз соответствующего разрешения.

2.1.2.Право входа (выхода) въезда (выезда) на территорию Объекта в любое время суток без предъявления пропусков предоставлено руководителям Общества.

2.1.3.Руководитель подрядной организации или уполномоченное лицо подрядной организации предоставляет Обществу списки сотрудников и транспорта подрядчика для обеспечения доступа на строительную площадку.

2.1.4.Вход на территорию Объекта разрешается лицам, имеющим пропуск, утверждённого Обществом образца, подписанный руководителями или уполномоченным лицом Общества и скреплённый печатью.

        На пропуске проставляется отметка «с правом сопровождения третьих лиц» или отметка «без права сопровождения третьих лиц».

         Выдача пропусков сопровождается записью в Журнале учёта пропусков. 

2.1.5.При посещении Объекта третьими лицами обязательно наличие сопровождающего (руководитель Общества или уполномоченное лицо Общества, либо уполномоченное лицо подрядчика, имеющего пропуск с отметкой «с правом сопровождения третьих лиц»).

 2.1.6.Уполномоченным лицам подрядчика выдаётся пропуск с отметкой «с правом сопровождения третьих лиц».

 2.1.7. Сотрудникам подрядных организаций, не являющимся уполномоченными лицами подрядчика, выдаются пропуска с отметкой «без права сопровождения третьих лиц».

     Данная отметка в пропуске разрешает покинуть беспрепятственно территорию строительной площадки Объекта с _ до _.

    В иное рабочее время, покинуть территорию строительной площадки Объекта указанные сотрудники имеют право только в присутствии уполномоченного лица подрядчика , имеющего пропуск с отметкой «с правом сопровождения третьих лиц».

          2.2.Порядок допуска на территорию Объекта транспортных средств.

  2.2.1.Допуск на территорию (с территории) Объекта транспортных средств, принадлежащих подрядной организации или Обществу, производится согласно Списка, утвержденного руководителем Общества, и при наличии у водителя путевого листа или транспортного пропуска.

  2.2.2.Автотранспорт, не принадлежащий Обществу, подрядной организации, автомашины централизованных перевозок и другие, прибывшие с грузом, на территорию Объекта допускаются по указанию прораба подрядчика либо уполномоченного представителя Общества.

  2.2.3.Список лиц, уполномоченных подписывать пропуска, утверждается руководителем Общества.

  2.2.4.Въезд на территорию Объекта личного транспорта производится согласно Списка, утвержденного руководителем Общества.

           Стоянка разрешается только на специально отведенной площадке.

  2.2.5.Все без исключения транспортные средства, следующие на Объект или с Объекта, подвергаются досмотру, исключений Обществом не предусматривается (не устанавливается).

  2.2.6.Ввоз Имущества на Объект разрешается при наличии накладной (другой документ), удостоверяющий, что груз предназначен Обществу или подрядной организации, ведущей работы на Объекте на основании заключенного договора с Обществом.

      2.3.Порядок выноса с территории Объекта Имущества.

  2.3.1.Вынос (вывоз) с территории Объекта Имущества допускается при наличии разрешающих документов, подписанных руководителем Общества.

  2.3.2.При отсутствии руководителя Общества, он вправе (письменно уведомить об этом Охрану) передать полномочия на подписание разрешающих документов на вынос (вывоз) Имущества с территории Объекта уполномоченным представителям Общества.

   2.3.3.При проверке выносимого (вывозимого) Имущества на предмет его соответствия указанному в разрешении наименованию и количеству, письменное разрешение остаётся у Охраны.

   2.3.4.Вынос Имущества с территории Объекта в выходные и праздничные дни не допускается.

   2.3.5.При наличии у Охраны достаточных оснований подозревать того или иного посетителя в незаконном выносе (вывозе) Имущества, они вправе задержать того посетителя для проведения досмотра и изъятия похищенного с последующей передачей материалов и правонарушителя в правоохранительные органы.


3. ПОРЯДОК  ПЕРЕДАЧИ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ ПОД ОХРАНУ


3.1. Материальные ценности, не являющиеся стационарными, должны храниться в специально оборудованных помещениях. Помещения по окончании рабочего времени  сдаются под охрану лицом, ответственным за данное помещение, в закрытом и опечатанном виде. Техника и оборудование, хранящиеся на открытой площадке, принимаются в закрытом, опечатанном виде, а строительные материалы, которые невозможно убрать в складские помещения, должны быть складированы в одном месте с использованием скруток, пломб. Щиты, опалубки, стойки, брусы принимаются под охрану при полном убытии персонала с Объекта.  В Журнал приема-сдачи материальных ценностей под охрану вносится соответствующая запись.

3.2. При приеме помещений под охрану  охранник обязан:

- взять список лиц, ответственных за сдачу помещений под охрану, утвержденный руководителем Объекта;

 - проверить документ, удостоверяющий личность сотрудника, сдающего помещение, и сверить соответствие его фамилии со списком;

 - проверить состояние дверей, окон, решеток, исправность замков и соответствие печатей (оттиска пломбиратора) образцам;

 - проверить, выключено ли освещение, электроотопительные приборы;

 - в присутствии сдающего расписаться в Журнале приема и сдачи помещений под охрану.

Не принимаются под охрану помещения, имеющие повреждения стен, окон, решеток, дверей и запоров, которые могут способствовать проникновению в них нарушителей.

3.3. При допуске ответственных лиц к вскрытию стоящих под охраной помещений охранник обязан:

 - убедиться, что данному сотруднику разрешено вскрывать помещение;

 - сличить предъявленную печать (пломбиратор) с образцом оттиска печати (пломбиратора);

 - внести соответствующую запись в Журнал приема и сдачи помещений под охрану.

3.4. Не допускается вскрытие охраняемого помещения в случаях:

 - если вместо сотрудника, указанного в списке,  прибудет другой сотрудник;

 - если не соответствует печать (оттиск пломбиратора) образцу.


4. ФУНКЦИИ


На охранника возлагаются следующие функции:


4.1. Организация и осуществление охраны Объекта по режиму: с _ часов до _ часов, с соблюдением графика дежурства, требований должностной инструкции, ежедневного инструктажа.


4.2. Охрана общественного порядка в нерабочее время.


4.3. Охрана материальных ценностей, находящихся на территории, но вне помещений, путем патрулирования и осмотра целостности сооружений, замков, пломб и печатей.


4.4. Ведение служебной документации.

            4.5. Оповещение органов внутренних дел и прокуратуры, руководства охранного предприятия и Общества в случае возникновения ситуации, требующей совершения нестандартных действий.


5. ОБЯЗАННОСТИ


Охранник обязан:


5.1. Прибыть на охраняемый Объект не позднее чем за 20 минут до начала смены, принять установленную форму одежды и доложить на центральный пост о своём прибытии.


5.2. Проверить наличие служебной документации, средств связи, имущества, находящегося в помещении охранника.


5.3. Принять у материально ответственного лица, либо другого представителя Заказчика материальные ценности и помещения, в которых хранятся материальные ценности с обязательной отметкой в книге приёма (сдачи) МЦ под охрану.


5.4.  Обеспечить сохранность материальных ценностей взятых под охрану.


5.5. Производить контрольный обход территории: в дневное время – каждые _часа.


5.6.  Знать схему Объекта, маршрут и график патрулирования.


5.7. Контролировать ввоз и вывоз (внос и вынос) материальных ценностей на территорию и с территории Объекта, которые осуществляются только по пропускам установленной формы, подписанным руководителем Общества.


5.8. Вход на территорию охраняемого Объекта разрешать только по пропускам установленной формы, либо по спискам, утверждённым руководством Общества или уполномоченными им лицами.


5.9. Обеспечить четкое и оперативное выполнение действий, предусмотренных инструкцией противопожарной безопасности.


5.10. Пресекать проникновение посторонних лиц на территорию охраняемого Объекта. 
При наличии признаков проникновение на Объект посторонних лиц, а также при факте причинения ущерба сообщить в орган внутренних дел, руководству охранного предприятия и Общества.


5.11. Обеспечить исправность и сохранность технических средств охраны (ограждение, освещение), средств связи (телефон, рация) и пожаротушения.


5.12. Поддерживать установленный порядок на служебном месте и на территории, закрепленной за постом охраны.


5.13. В случае внезапного ухудшения самочувствия, сообщить об этом руководству охранного предприятия и продолжать несение службы до принятия руководством решения.


5.14. По окончании смены сдать Объект из-под охраны представителю Заказчика с обязательной отметкой в книге приёма (сдачи) МЦ под охрану.


6. ПРАВА


Охранник имеет право:


6.1. Пресекать возможные правонарушения.


6.2. Применять физическую силу, специальные средства и огнестрельное оружие в случаях и порядке предусмотренных Законом.


6.3. Устанавливать личность и проводить краткий опрос лиц бесцельно бродящих по территории Объекта.


6.4. Принимать решения в пределах своей компетенции.


6.5. Взаимодействовать с руководством Общества и охранного предприятия по вопросам осуществления охраны.


7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ


Охранник несет ответственность за:


7.1. Выполнение обязанностей, предусмотренных настоящей Инструкцией и договором, заключенным между Охраной и Обществом.


7.2. Несоблюдение конфиденциальности в отношении сведений, ставших ему известными при выполнении своих служебных обязанностей.


7.3. Качество, правильность и своевременность ведения служебной документации.


8. ЗАПРЕЩАЕТСЯ


Охраннику запрещается:


8.1. Отлучаться с охраняемого Объекта без разрешения руководства охранного предприятия, и, соответственно, заменой другим охранником.


8.2. Вести с посетителями или по телефону разговоры, связанные со спецификой охраны объекта.


8.3. Использовать служебный телефон для разговоров личного характера.


8.4. Принимать на хранение или для передачи другому лицу любые предметы.

8.5. Передавать и предъявлять другому лицу свои специальные средства.

8.6. Вносить изменения в график дежурства на Объекте без согласования с руководством охранного предприятия.

8.7. Допускать присутствие посторонних лиц, а также работников Общества в помещении охраны и на территории охраняемого Объекта по окончании рабочего времени (без соответствующим образом оформленного разрешения).

ИНСТРУКЦИЯ

о порядке прохода на охраняемый Объект

сотрудников правоохранительных органов


Исходя из возможных ситуаций, действия и принципы поведения сотрудника охраны должны быть следующие:

 - необходимо представиться сотруднику правоохранительных органов;

 - посмотреть его служебное удостоверение и сделать необходимые записи, выяснив в тактичной форме цель прибытия на охраняемый объект;

 - выяснить, имеется ли у сотрудника правоохранительного органа юридический документ (постановление, решение, предписание), подтверждающий правомочность его действий по обследованию охраняемого Объекта;

 - проинформировать о возникшей ситуации руководство ЧОПа и при необходимости руководство Общества;

 - при возникновении сомнений в законности и обоснованности действий сотрудников ОВД позвонить в местное отделение милиции, при этом не препятствуя их действиям.


Ситуация № 1. Сотрудник правоохранительных органов прибывает на охраняемый Объект, не имея намерения проверять Объект. Все действия охранник совершает в соответствии с инструкцией по пропускному режиму (оформляется пропуск, посетитель сопровождается до места прибытия или передается для сопровождения сотруднику фирмы и т. п.).


Ситуация № 2. Прибытие сотрудников правоохранительных органов (ОВД) для проверки соответствия условий и порядка несения охраны и оборота оружия требованиям закона. У сотрудников правоохранительных органов должно быть соответствующее предписание. В этом случае составляется акт по результатам проверки с указанием, какие именно требования и условия были нарушены.


Ситуация № 3. Прибытие сотрудников ОВД для проверки и обследования Объекта в ходе следственных действий. В этом случае необходимо учитывать, что:

кроме служебного удостоверения, сотрудники должны иметь юридический документ, подтверждающий правомочность их действий (постановление следователя, а при действиях в жилищах должно быть судебное решение). По возможности охранники должны поставить в известность руководителя Охраны, руководителя Общества о намерениях прибывших сотрудников правоохранительных органов.

Ситуация № 4. Прибытие на Объект для проверки оперативно-розыскных мероприятий на основании ст. 7 Закона "Об оперативно-розыскной деятельности".


В этой ситуации следует знать, что у работников правоохранительных органов должны быть в наличии судебное решение либо (в исключительных случаях) постановление руководителя, осуществляющего оперативно-розыскные действия. 

При этом обследование может быть: 

- не гласным (ст. 15 Закона "Об оперативно-розыскной деятельности");

- без судебного решения при наличии письменного согласия гражданина          (п. 5.4.2 ст. 7 Закона "Об оперативно-розыскной деятельности").

Основаниями для оперативно-розыскной деятельности являются:


1) наличие возбужденного уголовного дела;


2) ставшие известными органам сведения:

- о признаках подготавливаемого, совершаемого или совершенного противоправного деяния, а также о лицах, его подготавливающих, совершающих или совершивших, если нет достаточных оснований для возбуждения уголовного дела;

- о событиях или действиях, создающих угрозу государственной, экономической или экологической безопасности Российской Федерации;

- о лицах, скрывающихся от органов дознания, следствия и суда или уклоняющихся от уголовной ответственности;

 -о лицах, без вести пропавших, и об обнаружении неопознанных трупов;

3) поручение следователя, органа дознания, указание прокурора или определение суда по уголовным делам, находящимся в их производстве;


4) запросы других органов, осуществляющих оперативно-розыскные действия;


5) постановление о применении мер безопасности в отношении защищаемых лиц, осуществляемых уполномоченными на то государственными органами в порядке, определенном законодательством РФ;


6) запросы международных правоохранительных организаций и органов иностранных государств в соответствии с договорами РФ.


Кроме этого надо знать положения ст. 8 Закона "Об оперативно-розыскной деятельности".


"Проведение оперативно-розыскных мероприятий, которые ограничивают конституционные права граждан на тайну переписки, телефонных переговоров, почтовых, телеграфных и иных сообщений, передаваемых по сетям электрической и почтовой связи, а также право на неприкосновенность жилища, допускается на основании судебного решения и при наличии информации:


1. О признаках подготавливаемого, совершаемого или совершенного противоправного деяния, по которому производство предварительного следствия обязательно.


2. О лицах, подготавливающих, совершающих или совершивших противоправное деяние, по которому производство предварительного следствия обязательно.


3. О событиях или действиях, создающих угрозу государственной, военной, экономической или экологической безопасности Российской Федерации.


В случаях, которые не терпят отлагательства и могут привести к совершению тяжкого преступления, а также при наличии данных о событиях и действиях, создающих угрозу государственной, военной, экономической или экологической безопасности Российской Федерации, на основании мотивированного постановления одного из руководителей органа, осуществляющего оперативно-розыскную деятельность, допускается проведение оперативно-розыскных мероприятий, предусмотренных частью второй настоящей статьи, с обязательным уведомлением суда (судьи) в течение 24 часов. В течение 48 часов с момента начала проведения оперативно-розыскного мероприятия орган, его осуществляющий, обязан получить судебное решение о проведении такого оперативно-розыскного мероприятия либо прекратить его проведение".


Исходя из возможных ситуаций тактика действия частной охраны и принципы поведения следующие:

 - необходимо представиться сотруднику правоохранительных органов;

 - посмотреть его служебное удостоверение и сделать необходимые записи, выяснив в тактичной форме цель прибытия на охраняемый объект;

 - выяснить, имеется ли у сотрудника правоохранительного органа юридический документ (постановление, решение, предписание), подтверждающий правомочность его действий по обследованию охраняемого объекта;

 - проинформировать о возникшей ситуации руководство ЧОПа и при необходимости руководство Общества;

 - при возникновении сомнений в законности и обоснованности действий сотрудников ОВД позвонить в местное отделение милиции, при этом не препятствуя их действиям.

ИНСТРУКЦИЯ

О ДЕЙСТВИЯХ СОТРУДНИКОВ ОХРАНЫ

ПРИ ВОЗНИКНОВЕНИИ ЧРЕЗВЫЧАЙНОЙ СИТУАЦИИ


1. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ СОТРУДНИКА ОХРАНЫ ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ ВЗРЫВООПАСНОГО ПРЕДМЕТА


Любой предмет (портфель, пакет, книга), случайно оставленный или забытый, должен сразу вызвать вопрос у сотрудника охраны, кому он принадлежит. Если хозяин не определен, естественной реакцией должно стать подозрение на возможное взрывное устройство (ВУ). Следует удалить людей из помещения. Открыть окна для рассредоточения возможной взрывной волны. Не трогать подозрительный объект. Если он по какой-то причине оказался  у вас в руках, необходимо крайне осторожно поставить его в такое место (в пределах помещения), где при взрыве он принесет наименьшие разрушения. Если обстоятельства требуют сдвинуть подозрительный предмет, лучше делать это с помощью веревки с крюком на конце (по принципу саперной "кошки" для траления мин) из-за какого-либо надежного укрытия. Предмет, квалифицируемый как подозрительный, осторожно и не меняя его месторасположения, накрыть взрывоподавляющим покрывалом или поместить в специальный контейнер-отстойник при его наличии на охраняемом объекте.


Последовательность действий сотрудника охраны при обнаружении ВУ:

 - Обнаружить (установить местонахождение) ВУ.

 - Эвакуировать весь персонал.

 - Сообщить органам власти (отделение милиции, военные комендатуры, спец.отделы при ОМОН, ФСБ, МЧС).

 -Принять меры для локализации (снижения угрозы) возможных последствий взрыва.

 - Обеспечить изоляцию места возможного нахождения ВУ – установить ограждение, щитки, указательные надписи с дистанцией безопасного удаления.

- Обеспечить контроль за допуском к месту возможной закладки до прибытия специалистов с необходимыми техническими средствами.

 - Желательно обесточить внешние источники электропитания и газоснабжения. От места возможной закладки убрать предметы, которые при взрыве могут создать дополнительный поражающий эффект за счет разлетающихся осколков. 

Иногда преступники применяют классический прием – провоцирование. Суть его заключается в следующем: на объект подкидывается пакет-"пустышка". Это может повторяться неоднократно, при этом преследуются две цели. 

Во-первых, проверить реакцию охраны, заметила ли она посторонний предмет и каким образом отреагировала. 

Во-вторых, при неоднократных ложных тревогах притупляется бдительность (если специалисты-взрывотехники и будут выезжать по вашему адресу два-три раза по ложным вызовам, то в последующем могут проигнорировать очередной вызов). Охранники, уверенные, что очередная находка – обычная "пустышка", не примут меры к эвакуации людей и выносу ценного оборудования, и в это время прогремит взрыв. В связи с этим каждая ложная тревога требует проведения дополнительных, в том числе оперативных разведывательных мероприятий. Приближаясь к подозрительному на наличие ВУ предмету, необходимо учитывать тот факт, что замедлитель (таймер)настраивается, как правило, на какое-либо четное время (например, 10.00, 11.00, 12.00, и т.д., или 10.20, 10.30, 10.40 и т.д.) Поэтому если есть необходимость проверить подобные закладки (например, для локализации последствий взрыва, открытия окон и дверей, обесточивания, ограждения ВУ блокираторами, выноса ценного оборудования и т.д.), то лучше это делать в нечетные промежутки времени (например, 10.11-10.14, 10.16-10.19 ..) 

Расстояние (приблизительное) удаления людей от мест обнаружения ВУ, то есть дистанция кордона, должно составлять не менее 100 м – для СВУ, попадающих под "почтовые отправления", и 200 м – для транспортных (в том числе, установленных под автомобиль).

2. ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ СОТРУДНИКА ОХРАНЫ НА МЕСТЕ ВОЗНИКНОВЕНИЯ ПОЖАРА, АВАРИИ.

1. Оказавшись на месте возникновения пожара до прибытия пожарных, следует в первую очередь отключить электрические приборы, накрыть их одеялом, пальто или курткой. Если загорелась электропроводка, необходимо вывернуть пробки или отключить электропитание на щите. Постарайтесь сбить огонь с горящих предметов. Сбросьте на пол и затопчите загоревшиеся занавески и другие предметы.

2. Необходимо организовать присутствующих граждан для доставки воды, тушения огня песком, землей и другими подручными средствами используя при этом имеющиеся первичные средства тушения пожара (багры, лопаты, кошму, огнетушители И Т.Д.).

3. Следует срочно вызвать пожарных, а при необходимости другие службы.

4. Важно оперативно организовать эвакуацию граждан из опасных зон задымления, обвала, возможного взрыва и т.п. В первую очередь вывести людей с верхних этажей, так как дым всегда устремляется вверх, и огонь может перекрыть пути вывода людей.

5. На месте пожара необходимо прикрывать нос и рот мокрой тканью (платком, шарфом, тряпкой). Оказавшись в задымленной зоне или проходя через нее, следует нагнуться пониже, а при сильном дыме  -  передвигаться ползком.

6. Оказавшись в изолированном помещении верхних этажей, отрезанном от путей эвакуации огнем и дымом, важно заделать щели влажными тряпками, одеждой, дышать следует нижними слоями воздуха. Окна лучше не открывать. Убедившись, что прибыла помощь и вас могут спасти, можно воспользоваться окном. При наличии балкона стойте на нем и зовите на помощь.

7. Открывая дверь, необходимо убедиться, что она не нагрелась. Всегда существует опасность, что из-за открытой двери вырвутся клубы дыма и огня. Поэтому открывать двери надо медленно, сидя на корточках или стоя у стены рядом с дверью, лицом в противоположную сторону во избежание ожогов.

8. Следует предпринять попытку покинуть помещение по пожарной лестнице, через балкон, по веревке или связанным гардинам ли предметам одежды.

9. Прыгать из окон 2-го этажа можно лишь убедившись, что внизу нет опасных предметов и камней. Перед прыжком необходимо сомкнуть зубы, чтобы не прикусить язык, и приземляться на обе ступни при полусогнутых коленях, но не пятки и не на носки. Если под рукой находятся подушки, матрасы или иные предметы, смягчающие удар о землю, следует бросить их на место вашего приземления. Прыжки с более высоких этажей опасны для жизни.

10. Необходимо обязательно проверить, не остались ли люди в других помещениях.

11. Нельзя входить в опасную зону при плохой видимости (10 м).

12. Следует опасаться оборванных проводов, в том числе после ликвидации пожара. Оказавшись возле такого провода, важно проходить осторожно, а чтобы избежать поражения электрическим током, необходимо применять способ движения "нога к ноге", делать шаги не длиннее полуступни. Это необходимо для предупреждения так называемого шагового "замыкания".

13. По прибытии пожарных необходимо выполнять все их команды.

14. Важно использовать внутренние пожарные краны, огнетушители, направляя струю на горящую поверхность, начиная сверху. Тушение горючих жидкостей водой не допустимо – это лишь увеличит очаг огня.

15. Покидая зону огня, следует оставить пожарные краны открытыми.

16. Выходя из опасной зоны, необходимо идти навстречу ветру (сквозняку). В зоне сильных промышленных пожаров не следует приближаться к огню, так как возникает движение воздуха в сторону увеличения очага пожара, образуя эффект затягивания предметов в огонь.

17. При обнаружении повреждения или порыва электропроводки, систем водоснабжения и канализации: 

В рабочее время

- вызвать аварийную бригаду, 

- доложить руководству охранного предприятия и охраняемого Объекта, 

- сделать запись в рабочем журнале об обстоятельствах аварии, времени произошедшего и принятых мерах.  

В нерабочее время

- обозначить это  место указательными табличками или  любыми подручными средствами привлекающими внимание,  

- вызвать аварийную бригаду, 

- доложить руководству охранного предприятия и охраняемого Объекта, 

- организовать охрану места аварии, 

- не допустить поражения электротоком, горячей водой посторонних лиц, 

- по прибытии аварийной бригады доложить причину порыва или обстоятельства обнаружения неисправности, 

- сделать запись в рабочем журнале об обстоятельствах аварии, времени произошедшего и принятых мерах.   и продолжить исполнение обязанностей.  

Если авария произошла в опечатанном и сданном под охрану помещении, то немедленно вызвать аварийную бригаду, представителя охраняемого объекта, оперативную группу в их присутствии комиссионно вскрыть помещение и принять первичные меры к устранению аварии. 

В  случаях, не терпящих отлагательства, действовать по устному распоряжению руководства Охраны. 

3. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЯ СОТРУДНИКА ОХРАНЫ ПРИ ОТРАЖЕНИИ ВООРУЖЕННОГО НАПАДЕНИЯ НА ОБЪЕКТ

1. В случае необходимости применения огнестрельного оружия при отражении вооруженного нападения на Объект сотрудник охраны должен руководствоваться ст. 17, 18 Закона РФ "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации, ст. 37, 39 УК, ст. 24 Закона РФ "Об оружии".

2. В случае нападения на Объект охранник обязан подать сигнал "ТРЕВОГА", предпринять попытку по блокированию всех выходов, прекратить доступ возможных клиентов в помещения и принять меры к отражению вооруженного нападения.

3. Организовать оповещение центрального поста охраны о нападении. Охранник центрального поста немедленно сообщает о случившемся в милицию, руководству охранного предприятия, оперативному дежурному, далее действует согласно поступившим указаниям.

4. Охранник поста должен впустить прибывший наряд милиции, указать место происшествия, дать краткую оперативную информацию и остаться у входа в здание (на территорию).


4. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ СОТРУДНИКА ОХРАНЫ ПРИ ЗАХВАТЕ ЗАЛОЖНИКА НА ОБЪЕКТЕ


1. При захвате заложника важно в кратчайшее время получить максимально возможную информацию по существу дела. Оповестить ближайшее отделение милиции, сообщить дежурному отделения милиции имеющуюся информацию и при необходимости указать кратчайший маршрут до объекта. Оповещение других  инстанций и должностных лиц осуществляется с строгом соответствии с планом оповещения.


2. Охранник принимает меры к локализации места противоправного посягательства и допускает к нему только сотрудников правоохранительных органов.


3. Охранник поста организует вывод сотрудников и клиентов в безопасное место, встречу сотрудников милиции.

ИНСТРУКЦИЯ

о порядке приема-сдачи под охрану

материальных ценностей (МЦ) и помещений, находящихся на Объекте 


Сотрудник охраны совместно с сотрудником охраняемого Объекта, ответственного за сохранность материальных ценностей обязаны:


1. При приеме-сдаче помещений:

- произвести обход помещений и внешним осмотром проверить целостность стен, пола, потолков, окон, дверей и дверных коробов, а также наличие и исправность замков и других запорных элементов;

- удостовериться, что окна и двери закрыты;

- убедиться в том, что все электроприборы выключены из сети, наружная электропроводка находится в исправности (отсутствуют искрение, дым и оголённые концы и провода);

- проверить работоспособность и включить охранно-пожарную сигнализацию, установленную на Объекте;

- убедиться в том, что сотрудник, ответственный за сохранность материальных ценностей, закрыл и опечатал (пломбиром, печатью, контрольной полоской, контрольным замком) двери охраняемого помещения;

 - внести запись в Журнал приема сдачи материальных ценностей и помещений под охрану и расписаться за приём помещения под охрану;

В случае, если представитель Общества не опечатал или не сдал под охрану помещение,  в журнале приёма-сдачи дежурства делается соответствующая запись , а охранное предприятие материальной ответственности за хищение, утрату, порчу имущества  не несёт !

-     при сдаче помещений из-под охраны, совместно с сотрудником, отвечающим за его сохранность поверить целостность печати, окон, дверных проёмов, стен, кровли, после чего дать расписаться в книге приёма сдачи помещений из под охраны; после этого помещение считается сданным из под охраны.

2. При приеме-сдаче под охрану материальных ценностей (инструмент, материалы, комплектующие и т.д.) открытого хранения:

- представитель охраняемого Объекта, отвечающий за сохранность материальных ценностей,      сдаваемых под охрану, обязан составить полную опись, а материалы текущего пользования     заносить в журнал приёма сдачи     материальных ценностей под охрану, с указанием каждой позиции отдельно;

- сотрудник охраняемого Объекта передает количество, комплектность, состояние материальных ценностей, а сотрудник охраны осуществляет пересчет и проверяет исправность принимаемых материальных ценностей, о чем вносит запись в Журнал приема-сдачи материальных ценностей под охрану отдельно по каждой позиции; материальные ценности, имеющие маркировку по номиналу, в Журнале записываются обязательно с указанием маркировки, во избежание пересортицы

- материальные ценности, повреждённые или имеющие внешние дефекты, либо в не рабочем состоянии, заносятся в журнал отдельно с указанием дефекта или неисправности;

- после пересчёта материальных ценностей сделать запись в журнале приёма сдачи материальных ценностей под охрану и расписаться в их приёме;

За материальные ценности не сданные под охрану, в соответствии с настоящей инструкцией, охранное предприятие материальной ответственности не несёт!

- при сдаче материальных ценностей из под охраны, с лицом, имеющим право приёма сдачи материальных ценностей под охрану проверить их наличие, состояние, работоспособность, после чего он должен расписаться журнале приёма сдачи материальных ценностей о принятии их из - под охраны.

- при необходимости сдачи материальных ценностей, хранящихся в опечатываемом помещении, создать условия для их сохранности, опечатывать  и сдавать под охрану отдельно.

- при обнаружении недостатков сделать запись в графе "Примечание" и письменным рапортом доложить об этом руководителю охранного предприятия и Общества

- при вскрытии помещения, в случае отсутствия целостности пломб (печатей, контрольной ленты), стен, окон, дверей, замков, организовать охрану помещения, немедленно сообщить руководству ЧОП, никого не допускать в помещение, вскрытие производится только в присутствие ответственных представителей  обеих сторон (охранного предприятия и Общества), о чем составляется акт.







ИНСТРУКЦИЯ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ОХРАНЫ  ОБЪЕКТА


 (Строительная площадка по адресу: г. 








